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Panduan
Daftar di kkn.umj.ac.id/pendaftaranDPL1.

https://kkn.umj.ac.id/pendaftaranDPL


2. Tunggu Validasi

Panduan



3. Cek Email, Link Surat Kesediaan DPL

Panduan



3. Tanda tangan digital Surat Kesediaan DPL

Panduan



4. Informasi Akun aktif via email

Panduan



5. Login ke Sistem KKN

Panduan



Panduan Kelompok
Pembentukan Sub-Kelompok
Validasi Proposal Kerja per Sub-Kelompok



Pembentukan Sub-Kelompok

Pilih Menu Kelompok - Informasi Kelompok



Pembentukan Sub-Kelompok

Klik “add sub kelompok” pada salah satu
anggota kelompok



Pembentukan Sub-Kelompok

Pilih satu nama/nilai dari sub-kelompok



Pembentukan Sub-Kelompok

Jika ingin menjadikan mahasiswa ini sebagai ketua
sub_kelompok, centang. jika tidak kosongkan
Setiap sub kelompok harus memiliki 1 ketua
sub_kelompok



Pembentukan Sub-Kelompok

Klik Save untuk menyimpan
Lakukan perulangan pada masing-masing anggota
mahasiswa, sampai semua anggota memiliki
sub_kelompok



Validasi Proposal Kerja 
per Sub-Kelompok

Proposal Kerja diupload oleh masing-masing Ketua
Sub Kelompok.
Proposal Kerja yang diupload, akan dilakukan
verifikasi data oleh masing-masing DPL.
Proposal Kerja yang diverifikasi akan menjadi acuan
untuk pencairan dana insdentif Program Kerja KKN
(khusus KKN Tematik).



Validasi Proposal Kerja 
per Sub-Kelompok

Buka Menu Kelompok, submenu Program Kerja
Jika sudah ada Proposal Program Kerja yang diupload,
maka akan tampil seperti gambar diatas



Validasi Proposal Kerja 
per Sub-Kelompok

DPL bisa memeriksa file proposal dengan meng-klik
Lihat Proposal
Kemudian jika ingin menerima ajuan, klik tombol Hijau
seperti di gambar



Validasi Proposal Kerja 
per Sub-Kelompok

Proposal Accepted



Validasi Proposal Kerja 
per Sub-Kelompok

Jika proposal dirasa masih memerlukan perbaikan,
silahkan Tolak Proposal dengan meng-klik tombol
merah
Masukkan alasan penolakan, agar mahasiswa dapat
melakukan perbaikan proposal nya



Pembekalan
Daftar hadir



Daftar hadir Pembekalan Mahasiswa di-isi oleh DPL pada saat
mendampingi kegiatan Pembekalan Mahasiswa KKN yang
dilaksanakan oleh Panitia KKN.

klik Menu Pembekalan, sub menu Daftar Hadir
pilih Periode KKN  sesuai dengan periode bapak/ibu
DPL yang sedang ditugaskan



Setelah muncul nama-nama mahasiswa kelompoknya,
klik tombol isi Daftar Hadir

Daftar Hadir Pembekalan



Langkah Pengisian Absen
Klik Centang untuk 'Hadir' pada kanan tabel
Jika tidak dicentang maka akan tersimpan 'Tidak Hadir'
Klik Simpan dibawah kanan tabel

Daftar Hadir Pembekalan



Kegiatan KKN
Agenda Kegiatan
Dokumentasi Kegiatan



menu Agenda Kegiatan merupakan fitur untuk
melihat, mengawasi kegiatan dari anggota kelompok
yang dilaporkan, dimasukkan kedalam sistem kkn

Agenda Kegiatan



Agenda Kegiatan



Dokumentasi Kegiatan

menu Dokumentasi Kegiatan merupakan fitur untuk
melihat kumpulan gallery dari seluruh kegiatan
kelompok bapak/ibu yang dilaporkan oleh anggota
kelompok melalui sistem kkn



Laporan
Laporan Akhir Mahasiswa
Laporan Akhir Dosen



Laporan Akhir Mahasiswa

Akses menu Laporan Akhir Mahasiswa, pilih Menu
Laporan - Sub menu Laporan Akhir Mahasiswa
Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu



Laporan Akhir Mahasiswa

Jika mahasiswa anggota kelompok bapak ibu sudah
ada yang meng-unggah laporan, maka akan tampil
daftar seperti diatas
bapak ibu bisa cek satu persatu laporan dari
mahasiswa. baik laporan Berkas ataupun link medsos



Laporan Akhir Dosen

Akses menu Laporan Akhir Dosen, pilih Menu Laporan
- Sub menu Laporan Akhir Dosen
Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu



Laporan Akhir Dosen

Untuk membuat laporan akhir dosen, bapak ibu klik
tombol +Tambah seperti yang ditunjukkan oleh
gambar



Laporan Akhir Dosen

Namun sebelum menuju ke form Laporan Akhir Dosen,
bapak ibu diminta untuk mengisi dahulu form
Penilaian Kinerja KKN seperti diatas dahulu
Setelah form tersebut diisi, bapak ibu baru dapat
meng-akses form Laporan Akhir Dosen



Laporan Akhir Dosen

Gambar diatas adalah form Laporan Akhir Dosen, ada
beberapa field yang harus bapak ibu lengkapi
Perhatikan jenis file, serta ukuran file ketika akan
meng-upload file/berkas
Jika sudah lengkap, silahkan klik simpan



Transaksi KKN
Penilaian Mahasiswa



Penilaian Mahasiswa

Akses menu Penilaian Mahasiswa, Pilih Menu
Transaksi KKN - Sub menu Penilaian Mahasiswa
Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu



Penilaian Mahasiswa

Setelah memilih periode kkn yang sesuai dengan
penugasan bapak ibu, maka akan tampil seperti diatas
Untuk melakukan penilaian langsung saja klik tombol
dengan icon pencil seperti yang ditunjukkan oleh
panah



Penilaian Mahasiswa

Muncul pop-up seperti gambar diatas, masukkan penilaian
bapak ibu
Setelah dirasa benar, klik simpan
Pada saat proses simpan, sistem juga secara otomatis akan
membuatkan sertifikat untuk mahasiswa yang bapak ibu nilai



Lain-lain
Edit Profile
Ubah Password
Lupa Password



Edit Profile

untuk meng-edit profile, klik seperti yang ditunjukkan oleh
icon



Edit Profile

Silahkan edit data yang diinginkan,
Namun ada data-data juga yang dikunci sehingga tidak bisa di-
edit.
untuk edit data yang dikunci, anda bisa meng-hubungi admin



Ubah Password



Ubah Password

untuk meng-ubah password,
masukkan password lama
masukkan password yang baru
masukkan ulang password yang baru
simpan



Lupa Password

fitur lupa password berada di laman login
klik seperti yang ditunjukkan oleh gambar



Lupa Password

masukkan email anda
klik tombol reset password
email harus sama dengan email yang terdaftar di sistem


