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Panduan
1.Daftar di kkn.umj.ac.id/pendaftaranDPL

- LI

s
@ herﬁeiﬂﬁ Download Informasi [~}

— PENDAFTARAN DPL

Form Pendaftaran DPL KKN UMJ



https://kkn.umj.ac.id/pendaftaranDPL

Panduan

2. Tunggu Validasi

Kesediaan DPL

KRN S iaan DPL
KESED1AAN DPL
Mo Periode KKM Moma Dosen Program Studi - Fakultas File Kesedioan DPL Actian

1 Pariods KEM Belum gitentukan UMMUL HABIBAH HASYIM Fakilias Teknik Bekas belum ada ° °




Panduan

Pendaftaran DPL diterima o imbocs &

(2

KKN Universitos Muhamadiyyah Jakarta b g ac i Mgl fr @ .

Assalamualaikum
Dear UMMUL HABIBAH HASYIM,

Alhamdublioh, Salamat pandaliaran anda sebaga: DPL KKN sudah
diterimea

Selanjulnya, silahkan unluk menandatangan Sural Kesanggupan DPL
pada hnk beokid ini dising

Sabagad calatan. penandalanganan Sumal Mesangoupan DPL hanya memibld widty
Ealama 2n2d Jam Seranak anda mensnmia amad m

Hiea dalaen 2e2d Jar bak chisrda-langar, maba ands dianggan mengundurkan din
sobagar DPL KKN

Regards
Admin KKH UM,

B 200 KRN Uireversdas Muhsmadhnah Seicoris
All rigiia regeroed




Panduan
3. Tanda tangan digital Surat Kesediaan DPL
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Panduan

4. Informasi Akun aktif via email

KKMN Universitas Muhamadiyyah Jakarta <coges scid- 100 [immesgel By B 4 E
h Transisty 1o Englsh x

Assalamualaikum,
Dear UMMUL HABIBAH HASYIM.

Saal i akun DPL KEN Anda sudah akhi

Silahkan login ke skun anda dengan mengounakan

usRIMame = nidn

password = quearnty

Kam-sangat menyarankan anda unfuk segera meng-gant password
anda, begdu anda berhasd oo

Regands,
Admin KEN UMJ

& 2071 KRN Ty ah AW

B

= Reply || r+ Forward '.@'




Panduan
5. Login ke Sistem KKN

KKM UMJ
LogIn




Panduan Kelompok

e Pembentukan Sub-Kelompok
e Validasi Proposal Kerja per Sub-Kelompok
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Pembentukan

KKN

UMMUL HABIBAH

HASYiM
¢ -

Legangan

A Dashboard

8y Keiompok

= Informaosi Kelompok

& Pembekalon »
4 Kegiotan KM ¥
Q@ Lagoran *
& Transaks) KEKN ¥

Informasi Kelompok
L

INFORMASI KELOMPOK

&

Skamo KEN

informesi Ketompok

- entrigs

MIM - Moma

2002000084 - SATRIA JULLIAN
EReAND

2017130050 - MUHARMMAD FLIAD

H2WN0400085 - ASTRID MARLLAKA
RAIDA

ZOTWMOA0NZT - RIZEY SYANAL
RAHMAN

20210430200019 - ANDREW JULIEN
LAISINA

20200400057 - RAYSA NAHTANIA

Ealompok

Kelampok
Tamaotik 1

Kelampok

Tamatik |

Helompok
Tamatik 1

Kelompok
Tematik 1

Ralarmpok
Temaotik1

Kelampok

Sub-Kelompok

Sub Kelompok

Search:

Prodi - Fokultos

Iy Hukum = Fokullos Hukum

Il Poditik - Fakultas mu Sosiol dam Rmu Politik

limu Komunikasi - Fokultes Brmu Soslol dan fima
Pelitik

limu Komunikasi - Fokultes Bmu Sosiol don lmu
Paditik

Teknik Mesin - Fokultas Taknlk

limu Komumnikos) - Fokultos limu Sosiol dan llma

Mo HP

DB2NST55465

oafaadaniya

OB7BB3508131

DERGI6087 7267

0BE858300

OBSTTETIAIEE

e Pilih Menu Kelompok - Informasi Kelompok

[ SI T ]

G

™
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em

B KEN

UMMUL HAaBIBAH

HASYiM
& Doger g

# Dashboord

8y Kelompok -

Informasi Kelompok

£ Pembekalon ¥
<& FKeagiotan KKM *
Q Loporan »
& Tronsoksi KKN ¥

Informasi Kelompok
M KEM / Infor 1

asi Kelompok

INFORMASI KELOMPOK

Skema KEMN

Shiow  1p - ontries

Ne T MIM - Moma

1 H02M2WN0H0S - SATRIA JULLLAN

ERYANDA

2 2019130050 - MUHAMMAD FUAD

3 2010110400085 - ASTRID MARLIARNA
RAIDA

4 HZONGADNET - RIZKY SYSWWAL
RAHMAN

5 2021040400019 - ANDREW JULIEN
LAISINA

4 2021010400057 - RAYSA MAHTANIA

Kelompek

Kelompok
Tematik 1

Kelompok
Temafik 1

Eelampok
Tematik 1

Kalompok
Temmodik 1

Kalompok
Tematik 1

Kelampok
Temotik 1

Search:

Suby Kelompak

i Hukum - Fokultas Hukum

lirmu Poditlk - Falkulbas Itmu Sosicl dan Bmu Peditik

Il Komunikas - Fokultes Amu Sosiol don limu
Politik

It Komunikosi - Fokultas Hmu Sostol don ilmu
Proditik

Teknik Mesin - Fokultas Teknik

Il Komunikasi - Fokultos Bmu Sosial don lima

PeAitik

bentukan Sub-Kelompok

Mo HP

DBINSTE5445

OETETIATIIVG

087883508131

DEY5380877287

OBETE58300

OBS7TZFIIInh

e Klik “add sub kelompok” pada salah satu
anggota kelompok
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Pembentukan Sub-Kelompok

= @ KKN

URMUL HABIBAH

I HASYIM
Doean Pemimieng

Lopangan
# Dashboord

8y Kelompok -

Informosi Kelompok

& Pembekolon »
4 Kegiatan KKN 5
Q) Laporon ,
& Transaksl KKN *

Informasi Kelompok

W KKN Informasi Kslompok

Add Sub Kelompok

[} Jodikon Kelwa Sub Kelompok?

INFORMAS] KELOMPOK

Skema KEMN

Show 1 . OIS Ly

Mo 7. NIM-MNomsa

Ll 20202000084 - SATRIAJL
ERVANDS

2 INFII0050 - MUHAMKMAD

3 2070110400065 - ASTRID M
RAIDA

4 O2WNDA0M2T - RIZKY SYAWAL
RAHMAN

5 FOZI0A0:2000F - ANDREW JULIEN
LAISIPA

& 0210110400057 - RAYSA MAHTANIA

Kelompok
Tamatik 1

Kelampok
Temalik1

Eelompok
Tematik 1

w Search:

Fokultos

#um-Fokiltas Hukum

litik - Fakuitas limu Sozict dan Kmu Politik

munikasi - Fokultes Amu Sogiol don limu

limu Komunikasi- Fokultes: Amu Sosiol don imu

Pelitik

Teknik Mesin - Fakultos Teknik

limu Kemunikas! - Fokultes Imu Soslol dan imy
Proditik

Na HP

DE2STES445

DE7ETZLTIIRE

DETBE3S0EIS

089535087287

0EENE58300

0BS77Iv2ATSE

Eriniy  Tama

e Pilih satu nama/nilai dari sub-kelompok
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Pembentukan Sub-Kelompok

= (@) kKN
UMMUIL HABIBAH

I HASYIM
Dirian Parmnibimibieng

Lopangan
® Dashboord

8y Kelompok =
= Informosi Kelompok

£ Pambekalon
4 Kegiatan KEN
@ Loporon >

& Transoksi KKM

Informasi Kelompok
M KEN { Informas] Kelompok

INFORMASE KELOMPOK

Skemo KKN |
Show 1 - entrieglay
No Ti  MIM-Noma

W00 - SATRIA L
ERYANDA

HNAI0060 - MUHAMMAD, -

02010400085 - ASTRIDM .
RAIDA,

2021070400127 - RIZKY SYAWAL
RAHNIAM

221040400017 - AMDREW JULIEN
LAISINA

Z0NTA00057 - RAYSA MAHTANIA

Add Sub Kelompok

Kelompok
Tematik 1

Kalompok

Tematik 1

Kalompok
Tematik 1

- Search:

Fokuitos

#um - Fokultos Hukum

Htik - Fakuitas limu Sostol daon R Polltik

munikasi - Fakultas Imu Soslal don limu

lkmis Komunikos] - Fokultos fmu Sosiol don limu

Folitik

Teknik Mesin - Fakultas Teknik

Il Ko nikersi - Fokultos imu Sosicbdan limu
Poditik

I NoHP

082115755445

DE7ETZATIIRG

BE7EB3S08131

0875350877287

08811858300

085772923756

e

P——

tams

sub_kelompok, centang. jika tidak kosongkan

sub_kelompok

e Setiap sub kelompok harus memiliki 1 ketua

e Jika ingin menjadikan mahasiswa ini sebagai ketua
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Pembentukan Sub-Kelompok

= @ ey

LIMMUL HABIBAH

HASYIM
& Dasen Pembimbing

Lepongan
# Doshboord

&y Ketompok =
= Informasi Kelompaok

& Pembekalon »
4 Kegloton KKK ¥
R Loporan s

8 Tronsaksh KKN *

Informasi Kelompok

M KK £ Informaal Kelompok

Add Sub Kelompok

Jadikan Ketua Sub Kelompak?

INFORMASI KELOMPOK

o e

Skamo KKh
Shaw 10 - enlries
Mo 1 MM - Nama

n3

20202000066 - SATRIA JULLIAN
ERYANDA

2019130050 - MUHAMMAD FUAD

20210400085 - ASTRID MARLIANA
RAIDA

2020010400127 - FXZKY SYAWAL
RAHMAN

20210:1040001F - AMDREW JULIEN
LAISENA

20ZHN0400057 - RAYSA NAMTAMLA

Kalompok

Redompok
Tematik T

Kelompak
Tematlk 1

Fafompok
Tamatik |

Kelompok
Tematik T

Kelompak
Tamatik ¥

Helompok
Tematlk

Seorch:

Sub Kelompok Prod| - Fokultas

m Hrriie Hiukum - Fakultas Hukum

m I Politik - Fakultas limu Sosiol dan fmu Politik
limu Komunikos: - Fokultes limw Soskol don lmy
Politii
limu Kemunikosi - Fokultos fimu Sosial dan lImu
Politik

m Teknik Mesin - Fakultas Teknlk

Hmiu Komunikiosi - Fakultes mu Sesial dan limu
Politik

No HP

08215755485

DETET34TIIRE

DATER3S081T

OEFE3608T 7287

DEETASE300

QESTFT2Fa3T56

"B TR -

&

Sy T

e Klik Save untuk menyimpan
e Lakukan perulangan pada masing-masing anggota
mahasiswa, sampai semua anggota memiliki
sub_kelompok
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UMJ Validasi Proposal Kerja

UNIVERSITAS

o™ per Sub-Kelompok

e Proposal Kerja diupload oleh masing-masing Ketua
Sub Kelompok.

e Proposal Kerja yang diupload, akan dilakukan
verifikasi data oleh masing-masing DPL.

e Proposal Kerja yang diverifikasi akan menjadi acuan
untuk pencairan dana insdentif Program Kerja KKN
(khusus KKN Tematik).

RY



UMJ  Validasi Proposal Kerja

UNIVERSITAS

i per Sub-Kelompok

= @ KKn
e : : Py
. Proposal Kerja Mahasiswa
LIMMLIL HABIB, =
 KEN / Propozaol Korja Mohoziswo

HASYIM 2
& Moy P

Loy PROPOSAL KERJA )
L] ard ) U]

File
Jud Proke: Action
Rk $Z0 9w o - e oSeeRe el LoT O
Irferries Belor 5ok 1 & SOTREA JULLIAN ERYARNDA (Retwo) Sed ut perspiciatis unde omnis iste notus error sit voluptotem occusantium hiot
MUHAMMAD FUAD doloremaque loudantium, totom rem operiam, eague fpsa quoe ob (o Proposn
oG Ker) ASTRID MARLIAMNA RAIDA, wentore varitatis et quasiarchitecto beatas vitoe dicta sunt explicabo
ROV SYRAWAL RAMBAAN °
& Pombekolan AMDREW JULIEN LAISIM,
¢ Keg r KEN
Q La
& Tronsoksi KKM
o |

e Buka Menu Kelompok, submenu Program Kerja
e Jika sudah ada Proposal Program Kerja yang diupload,

maka akan tampil seperti gambar diatas
A\ ‘ ‘




UMJ  Validasi Proposal Kerja

i per Sub-Kelompok

= (@ ren o
Proposal Kerja Mahasiswa
UMMUL HABIBAH i p iy J R
HASYIM 1 posol Kerja Mohaszizwa s
Logongen FROPOSAL KERJA MAHASISWA a8
# Doshboord w
Sub
No  Kel Anggota Judul Act
By Kelompok s e '
Infarmass Kelompok 1 A SATREA JULLIAN ERYARNDA Feluo) Sed ut perspiciatis unde omnis iste notus error sit voluptotem accusantium hiat
MUHAMMAD FUAD doloremaue loudantium, totom rem aperiam, Bogue ipsa quoe ob (llo Froposo
Progream Kera ASTRIC MARLIAMA RAIDA wentore varitatis et quass architecto beatoe vitoe Ficto sunt explicabo
RIZEY SYAWAL RAMHBAN °
& Pombekolon » AMDREW JULIEM LAISINA
¢ Kegiotan KEM
& Loporan
& Tronsoksi KKN
o |

e DPL bisa memeriksa file proposal dengan meng-klik
Lihat Proposal

e Kemudian jika ingin menerima ajuan, klik tombol Hijau

seperti di gambar
A\ ‘ ‘




Validasi Proposal Kerja
per Sub-Kelompok

1

Konfirmasi

Anda yokin ingin menerima proposal ini?

e Proposal Accepted




Validasi Proposal Kerja
per Sub-Kelompok

Masukkan Alasan Penolakan

m I:DnI:EE

e Jika proposal dirasa masih memerlukan perbaikan,

silahkan Tolak Proposal dengan meng-klik tombol
merah

e Masukkan alasan penolakan, agar mahasiswa dapat

melakukan perbaikan proposal nya
[



Pembekalan

e Daftar hadir




Daftar hadir Pembekalan Mahasiswa di-isi oleh DPL pada saat
wvisms — Mendampingi kegiatan Pembekalan Mahasiswa KKN yang

TYAH
JAKARTA

muns e jl@ksanakan oleh Panitia KKN.

Pembekolan Mahasiswa
ek is

.
:
Mo £ b o
X DTN Bl g e
q Eefum mervpn dizer
o kP Beharm Mbrgesi Absen
ASCHMARMBEALER. | e e Adzen
DRENJULEMLAENS  TendiMesn Fektw Vo At
0 2

e klik Menu Pembekalan, sub menu Daftar Hadir
e pilih Periode KKN sesuai dengan periode bapak/ibu

DPL yang sedang ditugaskan
A\ ‘ ‘




Daftar Hadir Pembekalan

— Pembekalon Mohosiswa o
''''''''''''''''''''' "
b a
= B
- o -]
1 1 wna T — Progrom S Febadb e
| HETEHOA000EE LT s P i Srt_rm mengzas ddsen
LD frras P wo@n dédnen
EHO0GEE Hed bl . s o g Atme
Wit2? i e pre
AL g dtrin
o 2
[ 54

e Setelah muncul nama-nama mahasiswa kelompoknya,

klik tombol isi Daftar Hadir
A\ ‘ ‘




UMJ  Daftar Hadir Pembekalan
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N Abszensi Pembekolan Maohosiswo -3
! W g ks VDl kot
F x
]
LBt Eanghoh fargiamn Ksen &
1 i Gt wrh
L ot
&F
Muam Mg s PregremBnal 1 Falidis
s EevaNba 0000 WewfRgbees Fohigtos Mukgrh
ATAICES L™ —
TG
O MOS000 LTy
" Q@: o e

Langkah Pengisian Absen
e Klik Centang untuk 'Hadir' pada kanan tabel
e Jika tidak dicentang maka akan tersimpan 'Tidak Hadir'

e Klik Simpan dibawah kanan tabel
A\ ‘ ‘




Kegiatan KKN

e Agenda Kegiatan
e Dokumentasi Kegiatan




UMJ  Agenda Kegiatan

JAKARTA
Entightening. Empowering

T Agenda Kegiatan 9
wiliif et AN/ Kegictan KEN [ Aganda fegeatan
-
July 2024 3 &
L Sun e Tirs e Tha St (ol
ay K
&
&K
- Agonds Mogioian
@
s
8 Laporon
&
20
z v b1 % bl
8 2 o 3 ™
o

e menu Agenda Kegiatan merupakan fitur untuk
melihat, mengawasi kegiatan dari anggota kelompok

yang dilaporkan, dimasukkan kedalam sistem kkn
A\ ‘ ‘




Agenda Kegiatan

= @

LA el
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i e

e duly 224

Agenda Keglotan

Wd [ Haghnan KN | dgenas begetan

& Deablsoct =
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@ Kaghatan KXH
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UMJ  Dokumentasi Kegiatan

e menu Dokumentasi Kegiatan merupakan fitur untuk
melihat kumpulan gallery dari seluruh kegiatan
kelompok bapak/ibu yang dilaporkan oleh anggota
kelompok melalui sistem kkn

RY




Laporan

e Laporan Akhir Mahasiswa
e Laporan Akhir Dosen




UMJ  Laporan Akhir Mahasiswa
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Laporan Akhi o
dh o :
B Ay / .
x ENENEN ' a Byissh
o TEMATH Bmnitais Pk
He P Parxde KKN hars: Wohastes L Bariz
_ —/ BERSAME UL BERKENAR Bk A T o) ° °
Laso . “/ 1 BESGALY o2
............ € [¢]
- e LAk RRANAT Loa! ALl AT xn
P Qo @
o Q o
a B : o B [+ o]
i (-] o
= = [+ ] (=]
o (=] D
= G [+ o
%,

e Akses menu Laporan Akhir Mahasiswa, pilih Menu
Laporan - Sub menu Laporan Akhir Mahasiswa
e Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu
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HIH Laporan Akhir Mahasiswa
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e Jika mahasiswa anggota kelompok bapak ibu sudah
ada yang meng-unggah laporan, maka akan tampil
daftar seperti diatas

e bapakibu bisa cek satu persatu laporan dari

mahasiswa. baik laporan Berkas ataupun link medsos \ ‘




UMJ  Laporan Akhir Dosen
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28 o
g
LAPCHRAN AKHIR
- e s L el
.
No ] Pericda KK
1 P EME [ AP AEAHATITN AL,
_—
—
[

o
£
[}
@
Action
O
[1]

e Akses menu Laporan Akhir Dosen, pilih Menu Laporan

- Sub menu Laporan Akhir Dosen

e Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu

RY
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UNIVERSITAS

Entightening, Empowering

Laporan Akhir Dosen

uuuuuuuuu
......

e Untuk membuat laporan akhir dosen, bapak ibu klik
tombol +Tambah seperti yang ditunjukkan oleh
gambar

RY




UMJ  Laporan Akhir Dosen
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e Namun sebelum menuju ke form Laporan Akhir Dosen,
bapak ibu diminta untuk mengisi dahulu form
Penilaian Kinerja KKN seperti diatas dahulu

o Setelah form tersebut diisi, bapak ibu baru dapat

meng-akses form Laporan Akhir Dosen
[




UMJ  |aporan Akhir Dosen
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............

e Gambar diatas adalah form Laporan Akhir Dosen, ada
beberapa field yang harus bapak ibu lengkapi

e Perhatikan jenis file, serta ukuran file ketika akan
meng-upload file/berkas

e Jika sudah lengkap, silahkan klik simpan
[




Transaksi KKN

e Penilaian Mahasiswa




UMJ  Penilaian Mahasiswa
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o Akses menu Penilaian Mahasiswa, Pilih Menu
Transaksi KKN - Sub menu Penilaian Mahasiswa
e Pilih Periode KKN sesuai dengan penugasan bapak/ibu
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UMJ  Penilaian Mahasiswa
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Penilaian Mahasiswo -]
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e Setelah memilih periode kkn yang sesuai dengan
penugasan bapak ibu, maka akan tampil seperti diatas

e Untuk melakukan penilaian langsung saja klik tombol
dengan icon pencil seperti yang ditunjukkan oleh

\(&
[




UMJ Penilaian Mahasiswa
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= @ o
T T &
Paniloion Mohosiswa . ik
LML AT e iy A Izi Penilolon
‘ it L
PP AL BEAME 1A i
» Doswasd Peripe K004 iahy . TERAATIE o
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e | o
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e Muncul pop-up seperti gambar diatas, masukkan penilaian
bapak ibu

e Setelah dirasa benar, klik simpan

e Pada saat proses simpan, sistem juga secara otomatis akan
membuatkan sertifikat untuk mahasiswa yang bapak ibu nilai
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Lain-lain
o Edit Profile

e Ubah Password
e Lupa Password




Edit Profile

e

e untuk meng-edit profile, klik seperti yang ditunjukkan oleh
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e Silahkan edit data yang diinginkan,

e Namun ada data-data juga yang dikunci sehingga tidak bisa di-
edit.

e untuk edit data yang dikunci, anda bisa meng-hubungi admin
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UMJ Ubah Password
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UMJ  Ubah Password

UNIVERSITAS
MUHAMMADIYAH

JAKARTA
Entightening, Empowering

e untuk meng-ubah password,

e masukkan password lama

e masukkan password yang baru

e masukkan ulang password yang baru
e simpan
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e fitur lupa password berada di laman login
e klik seperti yang ditunjukkan oleh gambar




Lupa Password

e masukkan email anda
e klik tombol reset password
e email harus sama dengan email yang terdaftar di sistem
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